环境学院教师助课管理办法
第1条 为了更好的整合教学资源，加强教师的助课工作管理，特制定本办法。
第2条 助课课程原则上为基础课、主干课，具体课程由学院每学期进行公布。
第3条 教师根据学院公布的可助课课程在规定时间内进行申报，原则上为每学期开学两周内。
第4条 申请助课的教师填写《助课申请表》提交学院教学科。
教学科进行汇总并根据申报情况安排助课。
第5条 安排助课的课堂，应大力推进研究性教学。
第6条 助课教师应认真参与课堂听课、习题讲解、学生作业评阅等教学活动，积极配合主讲教师完成教学任务。
第7条 课程结束后，主讲教师填写《助课登记表》，并撰写助课总结，提交学院教学科备案。
环境学院教师助课申请表

	申请人
	
	职称
	

	所在单位
	
	联系电话
	

	申请助课课程
	

	助课时间
	年       月  至           年        月

	主讲教师

意见
	                   签字：

            年      月      日

	所在单位

领导意见
	                   签字：

            年      月      日

	课程建设单位

领导意见
	                   签字：

            年      月      日


环境学院教师助课登记表
	助课人
	
	职称
	

	所在单位
	
	联系电话
	

	助课课程
	

	助课时间
	年       月  至           年        月

	主讲教师

意见
	               签字：

            年      月      日


	课程建设单位

领导意见
	                   签字：

            年      月      日


北京交通大学教师助课记录表
	助课教师
	
	主讲教师
	
	课程名称
	

	开课单位
	
	上课地点
	
	上课时间
	   年  月  日第    节

	助  课  笔  记

	


北京交通大学教师助课总结表
	助课教师
	
	所在单位
	
	助课学期
	

	课程名称
	
	课程性质
	
	开课单位
	

	主讲教师
	
	总 学 时
	
	听课学时
	

	助课总结：
                                                     助课教师：
                                                                   年   月   日

	指导教师对助课工作的评价：
                                                     指导教师：
                   年   月   日

	学院（部、中心）审核意见：
             教学院长（主任）：
                   年   月   日


